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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS
DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL

COORDINACION DE EDUCACION Y CIVISMO
AREA DE BIBLIOTECAS

CLAVE DE IDENTIFICACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE SERVICIO | X

Curso de verano en las Bibliotecas PUblicas del Municipio

DESCRIPCION

Se lleva a cabo durante el periodo vacacional de julio y agosto.

Se realizan diferentes acfividades lidicas, didacticas y arfisticas en las Bibliotecas Piblicas del Municipio, dirigido a nifias v nifios de 6
a 12 afios de edad. Las actividades son coordinadas e imparfidas por la bibliotecaria o el bibliotecario.

Articulos 4, 38 y 3% de la Ley General de Culiura y Derechos Culiurales.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Bienestar Social 2022, paginas 178 -180.
DOCUMENTO A OBTENER No aplica VIGENCIA DEL DOCUMENTO No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir directamente a las Bibliotecas
PiOblicas Municipales

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

No aplica No aplica

Cuando exista interés de los padres de familia en integrar a sus hijos a los cursos de verano.

ZEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

No aplica

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Preseniarse fisicamente en cualquiera de las
nueve Bibliotecas del Municipio que ofrecen
el servicio, en un horario de 11:00 a 18:00
horas, de lunes a viernes.

Al mismo fiempo su padres o tutores solicitan
la inscripcion del menor v llenan la ficha de

inscripeion v carta responsiva como Unico Manual de Procedimientos de la Direccién de
oo, Y Noaplica | Noaplica | gionestar social 2022, paginas 178 -180.

Presentarse con una libreta, colores, goma y
lapiz.
Conforme avanza el curso, se les solicita el material
requerido en las diversas acfividades manuales.

Edad minima es de é ahos y mdxima 12 afos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve Bibliofecas perfenecientes al municipio de Aflacomulco v solicitar la inscripcién
del menor al Curso de Verano.

2.- Los padres o tutores llenan ficha de inscripcién y la carta responsiva come Unico requisito.
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3.- Acudir a las clases en el horarioc mencionado, para realizar el plan de frabajo del Curso de Verano previamente realizado en cadg
biblioteca

4.- Se frabagja de manera conjunta en diversos tfalleres para preparar la demosiracién final.

4.- Se realiza demosiracién artistica y clausura del curso, haciendo entrega de constancias a los asistentes al curso de verano.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  [ERigatien

Cuota de recuperacién

FUNDAMENTO JURIDICO  [RNXel=il=e]

TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO NA

elel sl lele NS N En fas instalaciones de la Biblioteca

TARJETA DE DEBITO NA EN LINEA NA

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica.
PREVENIR AL SOLICITANTE

No aplica.

FUNDAMENTO JURIDICO

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL

SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO
CON LA PREVENCION

No aplica.

ZAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA . .
O NEGATIVA FICTA? No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

CRITERIOS DE {atelleslhIZE Presentarse en las instalaciones de la Biblioteca, en un horario de 11:00 a 18:00 horas de lunes a
TRAMITE Q SERVICIO viernes.

DEPENDENCIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Bienestar Social

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Miro. Carlos Alberto Dircio Solis.

Coordinacién de Educacién y Civismo.

COLONIA Cenfro CiP. 50450
CALLE Avenida José Maria Morelos y Pavén NOM. INT. SN NOM. EXT 6
DIiAS DE ATENCION Lunes a Viemes HORARIO DE ATENCION 09:00 a 16:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO educaciénaflacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
“Francisco  Valdés

Publica

OFICINA Biblioteca

Beceril” TITULAR DE LA OFICINA Juan Pablo Guzman Garcia
MUNICIPIO | Sanfiago Acutziapan COLONIA | Soumeed  de Sanfiago C.P. 50483
CALLE Avenida Leopoldo Velaso NOM. INT. SN NOM. EXT SN
DIAS DE ATENCION Lunes a Viemes HORARIO DE ATENCION 11:00 @ 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO bibliotecas.aflacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA Biblioteca Hibrida “lsidro Fabela™ TITULAR DE LA OFICINA

Flor Maria Colin Contreras

MUNICIPIO Atlacomuico COLONIA

Las Fuentes sC. P. 50455
CALLE Avenida Leopoldo Velaso NUM. INT.

SN NUM. EXT SN
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DIAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 11:00 @ 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO bibliotecas.aflacomulco@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA fgz;e;: fcal s TITULAR DE LA OFICINA | Ana Maria Plaza Gonzdlez
MUNICIPIO Tecoac COLONIA Comunidad de Tecoac (el 50474
CALLE Gustavo Baz Prada NUM. INT. SN NUOM. EXT SN
DiAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 11:00 a 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO biblictecas.atflacomulco@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA Biblioteca Plblica "Octavio Paz" TITULAR DE LA OFICINA Arlen Gonzdlez Colin
MUNICIPIO | San Juan de los Jarros COIONIA | Somunided de Sen Juan de los | ¢ p, 50490
CALLE Av. Miguel Hidalgo y Costilla NUM. INT. SN NUM. EXT SN
DiAs DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 11:00 @ 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA Bibliotfeca PUblica "Lic. Mario Colin

SaRchE" TITULAR DE LA OFICINA Jacqueline Martinez Martinez
MUNICIPIO San Pedro del Rosal COLONIA Comunidad de Son Pedro del Rosal C.P. 50485
CALLE Ignacio Ayende NUM. INT. SN NOM. EXT SN
DiAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 11:00 a 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122.5920 CORREO bibliotecas.aflacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA Biblioteca PUblica “Bicentenario" TITULAR DE LA OFICINA Sabina Colin Garcia
MUNICIPIO | San Francisco Chalchihuapan COLONIA by S Eensees C.P. 50480
CALLE Avenida Nuevo San Francisco NUM. INT. SN NUM. EXT SN
DIAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 11:00 @ 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO bibliotecas.atlacomulco@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA Biblioteca PUblica “Xavier Lopez Garcia"” TITULAR DE LA OFICINA Aurelia Gonzdlez Lopez

MUNICIPIO San Lorenzo Tlacotepec COLONIA Comunidad de San Lorenzo Tlacotepec CiP. 50486

CALLE Avenida Nuevo San Francisco NUM. INT. SN NOM. EXT SN

DiAS DE ATENCION Lunes a Viemnes HORARIO DE ATENCION 11:00 a 18:00 horas

LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREC bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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OFICINA Biblioteca Pdblica “Horacio Zufiga Anaya” TITULAR DE LA OFICINA Hilda Martinez Mejia

MUNICIPIO San Antonio Enchisi COLONIA Comunidad de San Antonio Enchisi C.P. 50484
CALLE SN NUM. INT. SN NUM. EXT SN
DiAS DE ATENCION Lunes a Viemes HORARIO DE ATENCION 11:00 @ 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO bibliotecas.aflacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Biblioteca Publica "Profr. Santiago Velasco

OFICINA Ruiz" TITULAR DE LA OFICINA Nancy Nayeli Velasco Meza

MUNICIPIO Atlacomulco COLONIA Centro CUE, 50450
CALLE Avenida José Maria Morelos y Pavén NUM. INT. SN NOM. EXT é
DIiAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 9:00 a 18:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5920 CORREO biblictecas.aflacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 éA parlir de que edad se pueden inscribir al Curso de Verano?

RESPUESTA A partir de los 6 anos a los 12 afios.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Cudl es el horario del curso de verano?

RESPUESTA De lunes a viernes de 10:00 a 14:00 hrs

PREGUNTA FRECUENTE 3 éSe debe fraer algun material?

RESPUESTA La maesira lo solicita en el momenio que se requiera.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

'\VALIDQ XY momz : FECHA DE ACTUALIZACION
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|1 DE MARZO DE 2026.

: |/, Bienestar
MTRA. SARAIFA/ALENCIA/HINOJOSA )Ac/ DAsrw
TITULAR DEL/AREA DE BIBLIOTECAS

T




